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Sommerso dalla corrispondenza ? PostAmm e la soluzione !
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PostAmm e il nuovo servizio di postalizzazione offerto da
Softime, studiato appositamente per I'amministratore di
condominio.

E’ una soluzione valida ed economica che agevola l'invio
delle corrispondenza ai fornitori e ai condomini.

| vantaggi sono chiari e facilmente verificabili.
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Nessun limite: invii qualsiasi documento ai tuoi condomini
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E’ facile da usare...
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PostAmm 201 X

Benvenuti in PostAmm, il sistema di postalizzazione di Softime

Indicare la descrizione che si desidera visualizzare nella fattura.

convocazione assemblea ordinaria del 15 marzo 2010

@ Manuale online di PostAmm 2011

Per continuare premere Avanti.

[ Avant ]l Annulla

Indica la descrizione dell’'ordine, cosi come desideri vederla in fattura
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Creazione automatica del documento principale - Lettera accompagnatoria
Scrivere il testo della lettera accompagnatoria agli allegati.

Tipologia di lettera principale

Lettera accompagantoria ._9___. Lettera accompagnatoria contenente il testo sotto riportato.
._:__. Lettera accompagnatoria generata da un modello personalizzato in RTF.

._:__. Lettera accompagnatoria gia creata da importare in PostAmm 2011,

Testo della lettera accompagnatoria

Si trasmette la documentazione in allegato.

Mote sull'ordine per gli operatori PostAmm

Oggetto delle email certificate

Mail certificata dall'amministrazione stabili

Indietro [ Avant ]l Annulla l

Personalizza il testo dell’'accompagnatoria e indica eventuali note speciali



/' ke Softime

www.softime.it

Creazione automatica del documento principale - Lettera accompagnatoria
Scrivere il testo della lettera accompagnatoria agli allegati.

Tipologia di lettera principale

Lettera accompagantoria 0 Lettera accompagnatoria contenente il testo sotto riportato.
Lettera accompagnatoria generata da un modello personalizzato in RTF.

") Lettera accompagnatoria gia creata da importare in PostAmm 2011,

Testo della lettera accompagnatoria

Si trasmette la documentazione in allegato.

Mote sull'ordine per gli operatori PostAmm

Oggetto delle email certificate

Mail certificata dall'amministrazione stabili

Indietro ||  Avant | [ Annulla

Se preferisci, scegli una tua lettera completamente personalizzata.
Se sei abilitato, spediamo anche le mail certificate.
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PostAmm 2011

Creazione automatica del documento principale - Prima parte

Selezionare il fabbricato e | destinatari della spedizione.

Opzioni di Indusione [ Esdusione e ordinamento
0 Tutt 0 Tutt |:| Esdudi gli enti collegati in bollettazione Ordina per nominativo |:| Indudi nominativi collegati
Mon residenti Proprietari |:| Anticipa il "cfo” al nominativo 0 Ordina per codice
Residenti Inguilini |:| Ordina numericamente le unita imm. Ordina per unitd immobiliare
_— Opzioni di stampa e fatturazione
0 Poste Italiane |:| Stampa allegati in frontefretro Intesta la fattura allamministrazione
Mail Express |:| Crea un fasdcolo pinzato 0 Intesta la fattura al condominio
Altro vettore Colore della carta Bianca »| Wl spedizione urgente | Inviare entro le 13:30

Tipologia di spedizione

_ (7) L'opzione “come indicato nella scheda dei condomini” imposta, salvo diverse indicazioni nella
() Posta ordinaria scheda del singolo condoming, |a tipologia “posta ordinaria™
| Posta Raccomandata

= ) o La "Posta certificata™ & usabile solo previa attivazione di una casella email certificata presso la
[ ) Posta Raccomandata con ricevuta di ritorno Softime

(") Posta Raccomandata Formula 1
Per lutilizzo di un vettore diverso da Poste Italiane & necessario contattare il servizio di

[ ) Posta Raccomandata Formula 1 con ricevuta di ritorno Postalizzazione per 'attivazione al numero 040 662095,

(@) Come indicato nella scheda dei condomini La spedizione urgente ha un costo aggiuntiva di € 5,00 ma garantisce 'evasione dell'ordine
entro le 13:30 del giorno stesso della creazione dell'ordine. { valida fino alle 11:00 )
Spedizione "a mano” con Mail Express

Per qualsiasi altra domanda contattate un operatore Softime al numero 040 637559 dalle

eMail con Posta Certificata
9:00 alle 12:00 e dalle 15:00 alle 18:00 dal lunedi al venerdi

l Indietra “ Avant |l Annulla l

Scegli i destinatari ( tutti, solo proprietari,inquilini ) e la tipologia di spedizione generale
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Creazione automatica del documento principale - Seconda parte
Controllare |a lista dei destinatari.

(7) E' possibile spedificare per ogni desinatario il tipe di spedizione che si desi
persone che non devono ricevere |a comunicazione

a) Aggiungi manualmente un destinatario E Rimuovi un destinatario ;‘;_; Azioni v | | == | Stampa lelenco

c 4d eventualmente deselezionare le
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Destinatario Indirizzo o casella di posta elettronica
Stampa Vettore Spedizione

Cod.  MNominativo Via o eMail Cap Citta Prov.
(/] 1 Grandi Magazzini cfo Felice Domenico via delle Proven. 1 34100  Trieste TS Poste Italiane Raccomandata AR
e 2 Grazia Graziella via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane  Raccomandata AR
e 3 Ufficio ™ Cielo via delle Proven. 1 34100 Trieste T5 Poste Italiane Raccomandata AR
@ 4 Rossi Mario via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane  Raccomandata AR
I & 5 Giallo Valentino via delle Proven. 1 34100 Trieste T5 Poste Italiane Raccomandata AR
& b6 Rossi Mario via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane  Raccomandata AR
@ 7 Marrone Alessandro via delle Proven. 1 34100 Trieste T5 Poste Italiane Raccomandata AR
I & B Prova Marco via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane  Raccomandata AR
e 9 NegaGiuseppe via delle Proven. 1 34100  Trieste TS Poste Italiane Raccomandata AR
& 10 via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane  Raccomandata AR

Condomini selezionati 10

Indietra “ Avant | l Annulla

Ecco tutti i destinatari: personalizza, modifica, stampa.
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Controllare la lista dei destinatari.

persone che non devono ricevere la comunicazione

i} Aggiungi manualmente un destinatario

|} Rimuovi un destinatario :_

Creazione automatica del documento principale - Seconda parte

IZ:'EZI E' possibile spedficare per ogni desinatario il tipo di spedizione che si desidera utilizzare ed eventualmente deselezionare le

- Azioni - == | Stampa 'elenco

i

Destinatario Indirizzo o casella di posta elettronica
Stampa Vettore Spedizione
Cod. Mominativo Via o eMail Cap Citta Prov.
(7] 1 Grandi Magazzini cfo Felice Domenico via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Ttaliane
e 2 Grazia Graziella via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane
@ |3 Ufficio ™ Cielo via delle Prove n. 1 34100 Trieste T5
D O T T S
g |5 Giallo Valenting via delle Prove n. 1 34100 Trieste T5
e Jo Rossi Mario via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane
@ B7 Marrone Alessandro via delle Prove n. 1 34100 Trieste T5 Poste Italiane
. 8 P M ia delle P 1 34100  Trieste TS Poste Itali Raccomandata 1
(/] rova Marco via delle Prove n. ries 05 iane Mo mandats 1AR
e |5 Meri Giuseppe via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane Wa Mano
g J1o0 Subentro via delle Proven. 1 34100 Trieste TS Poste Italiane WMail certificata
I
Condomini selezionati 10
|
[ Indietra ” Avanti l [ Annulla ]

Verifica gli indirizzi, aggiungi eventuali nomi, scegli |a tipologia di spedizione
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PostAmm 2011 ——

i di utilizzo.
re inviato tramite
eguire.

— Anteprima della busta l“i Annulla l'ordine

Verifica quello che spedisci
Dati riepilogativi del'ordine

Costo totale dell'ordine (IVA indusa) € 45,03 - totale destinatari 10 - totale complessivo copie 10 CI | Cca n d O S u
tipologia spedizione ;
I 10 destinatari Posta raccomandata AR (Poste Italiane)

[anteprima della busta]

Condizioni di fornitura - Leggere attentamente

Condizioni d'utilizzo: -

I documenti da inviare devono essere filtrati attravero il distiler Adobe Acrobat messo a disposizione da questo sito secondo le a Ccetta | e con d iz i on I d I i nVI o)

procedure indicate in quella fase.

La procedura genera un file PDF unico, comprendente tutti i fogli, vedibile a monitor come anteprima di stampa. .
Softime non & in alcun modo responsabile dei contenuti nei plichi, di qualungue tipo, né della correttezza degli indirizzi, e Cl ICCaA SU
1l cliente si assume qualsivoglia responsabilita, in ordine al materiale immesso nellordine, impegnandosi a tenere indenne Softime
s.n.c da qualsivoglia pretesa o azione a lei rivolta da terzi, In particolare si obbliga a non utilizzare il servizio per inviare
comunicazioni che comporting danni o turbative alla rete, o & terzi utenti, o che violino legai o regolament.

1l prezzo dei francobolli non dipende da Softime e subird tutte le variazioni imposte da Poste Italiane 5.p.A. . . ) .
I prezzi, riferiti esclusivamente a spedizioni sul territorio nazionale, sono tutti al netto di Tva., [l nV|a I o rd | n e]
1l servizio ed i prezzi possono subire modifiche ad insindacabile giudizio di Softime & senza preavviso.

1l prezzo deve essere pagato dal committente in via anticipata tramite bonifico bancario.

Softime non assume alcuna responsabilitd diretta o indiretta per qualsiasi consequenza efo danno a chiungue & comunque arrecato
conseguente allutiizzo del servizio PostAmm, , .
Il committente attesta il consenso alla custodia ed al trattamento dei propri dati uniformemente a guanto previsto dalla Legge 675

del 31/12/1996, secondo guanto previsto dalla normativa dtata ed in particolare con l'esdusiva finalita di Softime di potere svolgere p e r CO m p I eta re I O rd I n e *
in modo adeguato la sua attivita economica e commerdale; | dati del committente saranno trattati in modo lecito e secondo

correttezza, sia con sistemi automalgzati che cartacei. I dati personali del committente ed il loro relativo uso non saranno oggetto di ™

m

' Dichiaro di aver letto e accettato le condiziont

- - f—-_.\
Invia l'ordine g
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Amministrazione Softime

indinzzo
Citta"
Grandi Magazzini c/o Felice Domenico
.. via delle Prove n_1
E:_é 34100 - Trieste (TS)
POSTA RACCOMANDATA AR

Sitrasmette la documentazione in allegato.

11
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Grazie al codice
data matrix

sappiamo
sempre dirti la
situazione del
tuo ordine, e in
caso di
raccomandata,
guando viene
consegnata.
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Privacy ?
Semplicemente GARANTITA.

Abbiamo adottato tutto il necessario
per offrirti protezione e sicurezza sia
in fase di trasmissione dati che sui
nostri servetr.

| dati vengono periodicamente
cancellati, gli indirizzi dei condomini
non vengono memorizzati.

Tu devi solo comunicare la politica di
privacy ai tuoi condomini, magari nel
verbale di assemblea.
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Fatturazione ?

1) Tutto al condominio.

oppure

2) Tutto all'amministrazione.
oppure

3 ) Francobolli al condominio e copie
all'amministrazione.

Pagamento ?

Anche dopo 30 giorni se attivi i RID



J

Costo iniziale ?

Nessuno

Impegno minimo ?

Nessuno

Costi fissi ?

Nessuno

ke, Softime

www.softime.it *



7 ke Softime

Quanto costa ?

Listino prezzi su:
www.softime.it

oppure chiedi un’offerta
personalizzata in base alle tue
esigenze allo

040-637659

O scrivi a

info@softime.it

www.softime.it *



