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Introduzione: @me usre questo manuale

Unnuovananual@ancora pitu completo, rivisto in ogni destagtibce
dausareda consul tar e famdnte lasdzioné che | e
interessa, oppure da studiare d

Il manuale é suddivistieinezioni principali

1) LaParte Generaleon le caratteristiche tecrdehprogramma
e Il e modalit”™ per | 6installa
2) llmanuale vero e proprsoiddiviso per argomentia tenere
sempre sulla scrivaeiaa consultare per ogrbd oppure
per ap putliazaicSofthinm2& | 6
3) La sezione dedicataSaftAmm Lavore ai servizi quali
PostAmm e Amministrare.com

I paragraf. sono volutamente di
riportato nel titolpotrebbe essereecessario, per ainperfetta
conoscenza del progranooasultare anche i capiegjli argomenti
correlatthe eventualmente ancora non si conoscono

Un ultimo consiglio: leggete sempre il manuale con il programma ape
tutto sara ancora piu semiblice

Buon lavoro

| Introduzione: come usare questo manuale 9



Novita della versione SoftAmm 201

SoftAmm 201dresenta un lavoro accurato e ricco di novita:

una nuova grafica, ancora piu piacevole e in linea con le ultime tender
di mercato oltre che la massima attenzione al dettagliodeilla cura
particolari.

SoftAmm?201& tecnologicamente molto avanzato: mantiene la
compatibilitd con i vecchi sistemi operativi ed offre le sue migliori
prestazioni conuovi sistemi operatidelle tre principaatpaforme

(pag. 12).

| servizi accessamyalBackAmn{ pag. 232PostAmn{ pag. 3269
amministrare.corfipag. 3219ono completamente integrati tanto che
abbiamo deciso di riportare nel seguente manuale i capitoli che spiege
il loro funzionamento.

SoftAmm 201 stupira con la susvaprima notq da pag. 136 in

poi ): siamo riusciti ad unire semplicita, organizzazione e completezz:
tutto nel massimo rispetto del modo di lavorare di ogni amministrazion

Sono stati inoltre introdottiwt®ii criteri di ripartiziordelle spesén
risposta alle richieste mestri clienfia pag. 145 ).

La sezione fiscale é stata aggiormatan | 6 i nt roduzi on
del 10%, nuovi modelli per le pratiche del 36&da p&go 179 ).

Sono state inoltre introdatte/e stampe rieptjative( pag. 237 ).

La grande novita duesta versionela nuova prima nota digitale
che permette la registrazione autonefiBcspdsépag. 149 ).

Consultate il nuovo manuale per tutti i dettagli, buona lettura.

| Novita della versione SoftAmm 2011 10



Parte generale

Caratteristiche tmiche

Il programma é destinato agli amministratori professionisti di immob
permette la gestione comgidtandominio.

Il programma gestisce un numero illimitato di condomini, fabbrica
tabelle millesimalirappi di spesa, ad eccezione\aebeoni Light5 e
Light10 che permettono la gestione di massimo 5 e 10 fabbricati, se
limiti di condomini o tabelle.

E6 possibile ottenere in modo s
sol l eciti di pagament tecondbmimial,me n
verbali di assemblea con calcolo aotodedle presenze gkstione

fiscale @l condominio: compilazione inB@4l ceiithzioni, quadro

ACd e | | Bteatora) rendiconto di fine gestiamto altro ancora.

I programma € #oriin linguaggio Java, un linguaggio di
programmazione orientgtbaggetti, derivato da C++, la sua peculiarita
e il funzionamento su tutti i principale sistemi operativi attualmel
utilizzati ( Windows, Linux,)Mac

Magagiori informazioni su wvaacam.

II programma e mullatabasepud essere utilizzato, ad esempio,
MySQL, uno dei database relazionali piu veloci e affidabili.
Magagiori informazioni su www.mysgl.com

Documentazione supporto

Per un corretsodel programma si consigliaidneaire:

1) lavidegresentazione dispongiilesito www.softime.it
2) leggere con attenzioflepresente manuae capitoli frazionati
esposti r@i hgd in linea presenti nelle sadierdel programma e

cardterizzati dal pulsa @

3) le FAQ presentiingdlar ea ri servata del S |
4) chiedere istruzioni a assistenza@softime.it

| Caratteristiche tecniche 11



5) contattare un tecnico specializzato aB@7®8%er richiedere
assistenza acquistare ore di formazioni personalizzate

Prerequisiti di sistema e componeagijiuntivi

Il programma é stato progettato per i seguenti Sistemi Operativi

1) Windows Xyista7.
2) OS X Leopar@S X Snow Leopard
3) Linuxdistribuzione Ubuh@l0o Kubuntu 10.10

Necessita di almerdo Gigadi Ram, risoluzione schemnima
1024X768.

E thecessarioinstallare Java 1.6pdate 60 superiore, qualora
SoftAmm rilevi che Java non sia installato, ne propone
|l i nstall azione, i n c aolegardiial n e c
sito www.java.com e scaricare |

Il programma pudsere installato su posto singolo o in rete su un
numero illimitato di posti di lavoro.

E6 buona norma dotare il serve
periodicamente il back up dei dati, sihileosutilizzare il servizio
BackAmmmagagiori informazism www.softime.it.

Alcune funzionalita necessitano di:
1) stampante laser
2) programma di video scrittura (WordPad)pen Office)

3) lettordaser per lettura codici a barre
4) Acrobat Readeversbne 9 superiore

| Prerequisiti di sistema e componenti aggiuntivi 12



Installazione su Windows

Per | ione ded gostd singotserire il cd e cliccare due volte sul
file di installazione.

Seguire le istruzioni proposte a video e riavviare il pc, attivare
programma con il codice di attivazione fornito dal servizio di assiste
tecnica.

EO6 n e c eedeseaalsistemaaaon i diritti di amministratore.
Maggi or i dettagl. S in anbienterVdndaws | a
a pagina 284

Installazione su Mac OS X

SoftAmm 20pLio essere installato su MAC OS X 10.5.2 o superiore ca
Java per MAC OS0§5lUpdate 1 installato (contiene Java 6 per MAC).

Per l'installazione su MAX OS X 10.4 contattare il servizio di assiste
tecnicaPer linstallazione del programma in rete e per l'installazione ¢
database MySql si consiglia di contattaredldieassistenza tecnica.

Per procedere con l'installazione eseguire il Pacchet&oftistatter
2011Condominio.

i Installazione di SoftAmm Condominio 201@

Installazione di SoftAmm
Condominio 2011

Questo programma installerd SoftAmm Condominio 2011
nel vastro computer.

Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima
di iniziare l'installazione. Questo permettera al programma
di installazione di aggiornare i file di sistema senza dover
riawviare il computer.

Per proseguire, scegliere Avanti.

| Installazione su Windows 13



Premergavantile seguire le istruzioni proposte a video.

Il programma puO essere eseguitdindar > applicazioni >
Softamm2011 SoftAmm 201(kpplicazione).

Si consiglia di aggiornare il prodotto con l'ultima versione disponibile
sitowww.softime.it

Installazione su Linux

Scaricare dal sito intewnetv.softimelifile deb disponibile sotto la
voce Linux nellezsone rigudante la versionenab del programma.

Installare il pacchetto-fanagre tramite Adept manager oppure con
comando da Shell:

fisudo apget install sjavag r e 0 .

Impostare quindi la java 6 appena installata come java di default
utilizzando il coma@aShell

fupdatealternativésc onf i g j avao

Nella schermata che compare selezionare il numero corrispondente a
javaé-sun

root@kjunior-desktop: /¢ update-alternatives --config java

Ci sono 2 alternative che forniscono “java'.

Selezione Altern:

, 0 inserisci il numero da selezionare:2
a' per fornire "java'.

| Installazione su Linux 14



Installare i seguenti programmi tramite Adept o con comandi da shell ¢
macchina designata a Server :

T mysqlserver ( sudo-gghtinstall mysgérver )
T mysqgladmin ( sudo-get install mysadmin )

Impostare la password del servizio Mysql sulla macchina Server a
A7004170 omettendo | e @O

mysqladmiruser=root password 700417

Installare ora il progrananarfdo clic sul filet8ofm20111 X-all.deb
e premere fAlnstalla pacchettoo.

Pacchetto: SoftAmm2011

Stato: Tutte le dipendenze sono soddisFatte

Descrizione | Dettagli | File inclusi

‘ SoftAmm 2011 Condominio

| Preventivi e rendiconti, F24, certificazioni, convocazioni di assemblea, solleciti e circolari: SoFtAmm2011 ti
permette di gestire con semplicita ed efficienza tutto quanto & inerente alla gestione professionale del

f condominio: uno strumento unico per 'amministratore, sempre aggiornato in materia fiscale, imbattibile
per rapporto qualita/prezzo!!! La versione freeware supporta fino a due Fabbricati per un massimo di 50
condomini. |

% Installa pacchetto @ cancel

Copiare ora la cartella amm2niecse
/Applications/SoftAmmagdta/ in mysglvar/lib/mysglgsicurandosi
di aver fermato il servizio migsglo /etc/init.d/mysql stop )

Far ripartire ilrs&zio mys¢qlsudo /etc/init.d/mysql start ).

| Installazione su Linux 15



Spostarsi nellartella /Application/SoftAmm2@idprire con un editor

di testo ( ad esempio Kate o nano) il file softamm.xml modificando i vz
di seguito alle parole chéaveer portcon rispetawnente l'indirizzo ip

della macchina server e la porta su cui e in ascolto il servizio mysql ( £
esempio 192.168.1.13306 ) .

Per eseguire il programaraadlic sull'icona SoftAmm R@&kknte
nella seziorapplicazioni

h::-:-)— Presentazione 2
__1 nenOFfFice Dre
Jm Segnatempo personale
57 KTimeTracker
‘C‘ SoftAmm 2008 Locazioni
& SoftAmm 2011
]
4 "f SoftAmm 770 2009
‘4 SoftAmm 770 2010
Visore di documenti

=

Visualizzatore PDF
Adobe Reade

&

&\ Word processor
| anOffice ar e

o

Preferiti Applicazioni Computer Recenti Esci

Oppure larare lo scrighell softamm2041 presate in
[Applications/SoftAmm2011 ( sh
/Applications/SoftAmm2011/softamsti?P11

| Installazione su Linux 16



i In alcuni casi € necessario configurare correttamente il firewal

l 6antivirus i nst adl praptiooantiviraso n s
per igirar@nfi a pertautd3 0zzare I
SoftAmm.

M Nell 6area riservata del sit
documento tecnico che illustra, nel dettaglio, ogni singol
passaggio dell éinstallazione

| Installazione su Linux 17



Assistenza e aggiornamenti

Il servizio dssistenza tecnica e disponibile, dal lunedi abe#deerdi
9.00 alle 12.00 e dalle 15.00 alle 40 ®&37659, opzione 1.

E possibilenoltre mandare una segnalazione scritta al numero di fa
0403 6 4342 o0 pp u-mala asaistetza@sme.itu n 0 e
Potrebbe essere utile consultarenhsitsoftime.it.

Per tutti coloro che hanno sottoscritto il contratto di assiste@za tecnic
possibile scaricare un file di aggiornamento nella sezione riservata.

Aggiornamenti SoftAmm Condominio 2011 e Gestione Lavori

& versione wWindows XF e Vista ' Documentazione tecnica
- Aggiornamento 3034 - 09/11/2010 - Gestione degli anticipi
- Nessun aggiornamento USE - Gestione dei subentri
- Installazione completa - Stampare le etichette
- Gestione dell'acqua a fasce
. - Stampare documenti in PDF
‘4: Versione MAC O5-X - Comandi per i modelli RTF
- Presto disponibile... - Eseguire un BackUp dei dati (Windows)
- Presto disponibile... - Eseguire un BackUp dei dati (Linux)
- Presto disponibile... - Eseguire un BackUp dei dati (Mac)

-‘_"\ Versione Linux

Presto disponibile...
- Presto disponibile...
- Presto disponibile...

Elenco completo integrazioni dell'annc 2011

Per sottoscrivere il contrattosditeisza tecnica o richiedere la propria
password, contattare IcGBHDI5.

Suggerimento

i Attenzione a selezionare il proprio sistema operativo.

| Assistenza e aggiornamenti 18



Configurazioni iniziali

Dal menu principateedere alla vag&eumenti 3Personalizza

Inserire i datedanhrmdnistratore ( nome, cognome, data di nascita, etc )
Si consiglia inoltre adicedere alla seadntestazioni stampeer
personalizzare le impostazioni generali attivando le caselle interess
indicare quanto deve essere riportato nelleantelshe stampe

Il programma offre la possibiitdgbdiare eventualmente un file .jpeg o
.bmp con un logo personaliziEtdirma da apporre sui documenti.

Per il logo si consiglia una risoluzione di 150 pixel per 600, per la firrr
consigliana risoluzione di 150 pixel per, massimo, 150.

Persoalizzare eventualmente ancperdorsi dei modelli e i testi
standard di preventivi e rendiconti. (Redsyealizzazione stampe
Nella sezionfont e possibile modificare il tipo di font preplasto
dimensione dei caratteri utiliEgiigestioneptieventivi e rendiconti.

=~ Configurazione SoftAmm 201.

Dati dellamministratore

Impostazioni Generali

Intestazioni Stampe

Percorsi dei Modell

Bollettini Frecda

| Configurazioni iniziali

Nome
Cognome

Sesso

Indirizzo

Cittd

Luogo di nascita
Data di nasdta
Numero di telefono

Codice STA

Gluseppe|

Amministratore

0 maschio

( ) femmina

Via Rismonda, 3 CAP 34100
Trieste Provinda |Ts
Trieste Provinda |ts
10/04/1976 Codice fiscale
040-637659
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Configurazione utenti

Nel rispetto della normativa miMacy per accedere al programma e
necessario specificare il proprio nome utente e la relativa password.

Il programmacrea in automatico il nome utente predefinito
Aila mmi nicenpassavdéréba rmmi,ni strator eo

Dopo il primo accesso, inserire un proprio nome utente dalla sezione
> Uenti del programma

Compare la seguente schermata nella quale insamee ukente
amministratore cliccare Jacced].

‘SoftAmm 2011

Accesso a SoftAmm 2011

Inserire il nome utente e la password
per poter accedere al programma

Utente

amministratore

Password

Accedi CE‘

Cliccare sfinserisci utentejompletare i dati richiesti e confermare
guanto inseritdi consiglia di valorizzare la password come indicato nell
sezioneitenti.

SoftAmm 2011 e

@ Accedi g Esd

":{l Nome utente
|

Password

| Configurazione utenti 20



Primi passi

LaScrivania di SoAmm

La prima videata che appare quando si awvia SoftAmm 2011 é
Scrivania.

— ==

Cliccando sulla vdoen visualizzare piu questa pagiocampare la
nuova scrivania per utenti espertipeimette di accedere alla
documentazione, alle richieste diteagsisvia Skype o in -tele
assistenzalj visualizzare quanto riportato aeltadenziario.

Il menu, in stile Outlook, posto sotto la scrivania, permette di accec
agli archivi di uso piu comune ovvero:

- scrivania

- ricerca

- struttux

- prima nota

- scadenzi

- fornitori

- gestione lavori

| La Scrivania di SoftAmm 21



Per accedere a queste sezioni & sufficiente clicpateastd di
collegamento rapido

La sezione a sinistra

ke SoftAmm 2011

File Visualizza Vai Azioni Stampe riepilogative Servizi  Strument  ?

Fabbricati in gestione LI 4

Ricerca rapida

E' possibile accedere in modo rapido alla funzione
usando il tasto rapido [INS].

visualizza tutti i fabbricati inseriti indicando i dati minimi: periodo
esercizio, indirizzo e codice.

_-,‘_-631|Urﬁevent ufegliegor i conda che | 6esce
scaduto, la seconda ricorda che sono state emesse delle rate anticipa

Dal menu principale:

File Visualizza Wai Azioni Stampe riepilogative Servizi  Strumenti  ?

si accede alle altre sezioni del programma e alle funzioni disponibili.

| La Scrivania di SoftAmm 22



Nella sezioriRicercarapida

Ricerca rapida di SoftAmm 2011

. @
O

Inserendo un nome e premendo il plisaialecompare la scheda
riferita al nominativo con i dati inseriti; Si possono ricercare in modo ra
condomini, fornitori e fabbricati

e Softamm 2011

File | Visualizza Vai Azioni Stampe riepilogative Servizi  Strumenti  ?

Mugva L {113 Fabbricato

Impaorta singolo Fabbricato 3 || PerEe

3 Fornitore

Voce di spesa

{¥) Esce da SoftAmm 2011

T — ]

Banca
12 Conto di contabilita

Compagnie di assicurazione

Dalla sezioriglee possibile:

- inserire un nuovo elemeiatbbricato, fattura, scadenza.
- importare un singolo condominio da esportazioni precedenti
- uscire dal programma

et Softamm 2011 W

File | visualizza | Vai  Azioni Stampe riepilogative  Servizi  Strumenti ¥

Fabbri

{122 Riquadro dei fabbricati

ire il valore da ricercare

Filtro Ricerca rapida

A | spazio dilavoro

L Ridisponi automaticamente le finestre

Dalla sezionésualizza possibile:

| La Scrivania di SoftAmm 23



- visualizzare il riquadro dei fabbricati se e stato chiuso

- visualizzare la scrivania o 1o spaaordi |

- ridisporre in automatico le schermate se avete chiuso del
schermate o modificato la loro grandezza

Dalla sezionéaie possibile accedere agli archivi indicati.

e Softamm 2011

File Visualizza | Vai | Azioni Stampe riepilogative  Servizi  Strumenti 2

A scrivania LI IS

# Fabbricati il valore da ricercare

Fabbricati in gestiol

) L
g /1 | Primanota
"4 Contidicontabilita licerca rapida

I“_ Bilandio di previsione
4 Rendiconto consuntive
)| Scadenze

1?,‘ Fornitori

Vodi di spesa

Banche

Sodietd assicuratrici

a' Condomini morosi

Dalla seziorkzionie possibile accedere alle operazioni indicate.

k' SoftAmm 2011

I File Visualizza Vai | Azioni | Stampe riepilogative  Servizi Strumenti  ?

Emettere una fattura dello studio

Fabbricati in gestione

Documenti di pagamento 3
Sezione fiscale 3
Controlii di gestione 3
Stampa elenco raccomandate o foglio firma ritiro convocazione
Subentri

Stampa convocazione e gestione assemblea

Stampa etichette

Bilancio dello Studio

0 Ripristina esercizio precedente

Duplicazione fabbricato

C2 - Condominio di Aggiorna 'agenda delle scadenze

| La Scrivai di SoftAmm 24



Dalla seioneServizié possibile accedere alle operazioni indicate.

c: soranm 2017

I File Visualizza Vai Azioni Stampe riepilogative | Servizi | Strumenti 7

Fabbricati in gestione g Aggiornamenti online

Modifica . | Aggiorna lo stato deali ordini & dei servizi Softime
E Elimina @ E

=3 Genera le password per Amministrare.com
mpa

MNuovo

Filtra ﬁ Aggiorna la situazione per Amministrare, com

€1 - Condominio "Biance” '@ BackAmm - BackUp degli archivi su server Softime

Dalla seziorf&trumente possibile:

' SoftAmm 2011 "

File Visualizza Vai Azioni Stampe riepilogative Servizi | Strumenti I ?
Fabbricati in gestione \,.{ Personalizza...
4 - “__%‘ Calcolatrice
NG Q- |
) = e Assistenza »
2 Componenti aggiuntivi »
(1 - Condominio "Bianco" @ Informazioni sul sistema

- richiamare la calcolatrice

- accedere alla sezione di personalizzazione di stampe
intestazioni, percorsi

- accedere alla sezione di assistenza a defjaitichiesta da
parte dei tecnici Softime.
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Come e strutturata una scheda

Le schede presentano dei pulsanti operativi simili fra loro:

i Salva e chiudi B Annulla g Altre azioni ~ ' é Stampe ~ ’ @

1) [salva e chiudli permette di salvare i dati inseriti o modificati
2) [annullgd: permette di annullare le modifigttiate o

| i nserimento di un nuovo el
3) [dtreazioft apre il menu con | del
4) [stampa] si accede alla sezione delle stampe.
5 [?richiama | 0help in |Iinea de

Nella scheda vi sono dei cammatobl i campi sono evidenziati dallo
sfondo color rosa, non é possibile salvare la scheda se questi campi s
vuoti o compilati in modo errato

Codice C5 Descrizione

Nome fabbricato |

Indirizzo Via

Cap Cittd Provincia

Codice fiscale

Eserdzio dal Esercizio al
Mumero rate 0 Arrotondamento 0.01 [ v

Le rate del bilandio di previsione per questo fabbricato sono uguali fra loro

D Le rate richieste ai condomini vengona arrotondate per eccesso

Un apposito messaggio segnal a |

Scheda del fabbricato C1 - Condominio BIANCO

Nella parte di sinistra & possibile inserire, consultare o modificare i dati principali relativi al fabbricato
fabbricato. Tutte le altre informazioni (condomini, rate, ecc..) sono accessibili attravers la "struttura”.

7 Indicare il nome del condominio

Per vedere il messaggio di errore, cliccare sul canmpali@saila
scheda viene indicato il dato mancante o errato.
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Se un dato é stato compilato in modo errato, in fase di salvataggio dat
compare un ulteriore messaggio
riscontrata.

Controllo dati G|

Controllo

Alcur

€3 form.Nome condominio & obbligatoria

Non é possibile salvare la scbed dato non viene corretto.

In alcune parti del programma il dato non puo essere inserito liberame
ma deve essere selezionato scegliendo fra quanto proposto: cliccare ¢
triangolo nerger effettuare la scelta dal menu a tendina, in alcuni casi
possibile effettuare la scelta sia per solo codice numerico che per
descrizione.

=

m

B OV

Nei campi in cui inserire le date e sufficiente inserire i valori senza il
simbolo / che viene inserito in automatico dal programma.

Eserdizio dal 22/08/2010 Esercizio al 21/08/2011

Léanno deve edfleeere espresso su
Dopo aver inserito i dati, spostarsi cortalalstiore.

Con la barra spaziatrice della tastiera € possibile indicare la data odiel
Cliccando gsalva e chiudi]dati vengono confermati e la scheda
chiusa.
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Voci di spesa

Le voci di spe® causali vengono utilizzate all'interno dei preventivi o d
rendiconti; si dividono in vapetiafisse ( codificate nel programma

da 1 a 999 ) e vocspesatemporaneé codificate dal 1000 in poi );
vengono utilizzate per descrivere, neiipreveet rendiconti, la spesa
inserita ( es: assicurazione, bolli, intervento idraulico, lavori straordi
tetto).

In alcune aree geografichededi spesa o causaéngono chiamate
anchesottocapitoli di spesa

Le voci di spesa sono comuttii & fabbricati inseriti; vengono riportate
nel consuntivo o rendiconto di un fabbricato solo se utilizzate.

E' preferibile impostare le voci di spesa prima del caricamento dei dat
condominio, & possibile comunque modificare o integraspésapci di
sia fisse che temporanee, in qualsiasi momento e anche in piu fasi.

In prima nota e prevemtiypossibile inoltre insenine di spesaon
codificate che vengono memorizzate in automatico dal programm:
proposte per le registrazioni sucgeaabiveci sono chiamate anche

voci di spesa temporandguando si procede con la chiusura definitiva
del rendiconto del fabbricato per il quale sonatilstate il
programma propone la loro cancellazione, al fine di non ottenere,
corso degli an lunghi elenchi di voci di spesa, magari simili fra loro.

Il programma propone circa 20 voci di spesa-fisgespate, tali voci

sono solo di esempie possonoessere cancellate, modificate o
integrate a discrezione dell'utente.

Per accedere aithivio voci di spesa seguire il presente percorso da
menu principale:
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I File Visualizza | Vai | Azioni Stampe riepilogative  Servi

Fabbricati in gestiol ._; Scrivania

~#® Fabbricati
/1| Prima nota
"4 Conti di contabilita
Bilandio di previsione
Rendiconto consuntivo
| Scadenze
Fornitori
Vodi di spesa
Banche
Sodetd assicuratric

%, Condaomini morosi

Si accede all'archiwaei di spesaon I'elenco a video.

Archivio vod di spesa o X

B e
E Elimina

é Stampa Multipla

Codice Descrizione %% Inquilino Fabbricato

1 Compenso Amministratore 0 % s
2 Assicurazione 0% P
3 Pulizia scale 0 %

4 Cancelleria 0%

5 Spese postali 0%

[ Riparazione antenna 0%

7 Intervento idraulico 0%

8 Riparazione tetto 0%

9 Dichiarazione dei redditi / 770 0 %

10 Rimborso assicurazione 0 %

il Energia elettrica 0 %

12 Moleggio sala per assemblea condomiale 0 %

13 Intervento giardinaggio 0%

14 Spurgo pozzi neri 0% E
ic Clirmimamiama d=mmi da cmee Airnmm b no
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Per inserire una nuova voce cliccare sul pulsmae

per modificare una voce gia esistente, slifcadifica]

per eliminare una voce cliccgsdisunal

Le registrazioni precedentemente inserite e riferite a vo(
successivamente modificate o cancellate, non vengono modificate
prima nota.

L'elenco proposto puo essere ordinato:

- per ordinelfabetico:ickando sul camgbescrizione
- per ordineumerico: cliccandaedice

Per ogni voce e possibilestaigilire la percentuale da attritglire a
inquilint se presenti che verra utilizzata per assegnare la spesa agli
inquilini qualora Stata attivataripartizione diretta delle spese fra
proprietario e inquilino.

La percentuale viene assegnata in preveritha @otapuo essere
modificata di volta in volta a seconda delle proprie esigenze.

Suggerimento:
i Le spese vengono latiite all'inquilino solo se é stato inserito il
suo nominativo ed e stata attivata la fuipgidim®one diretta

delle spee fra proprietario e inquilinoonsul t ar e |
sezione per maggiori informazioni.
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Archivio banche

Prima di indicaretda d e | conto
del fabbricat o, -
nominativo dell distituto
Accedere all 6archivio c |

banche

ke SoftAmm 2011

corrente

b

necessario

File  Visualizza

Fabbricati in gestiol

Vai | Azioni Stampe riepilogative Servizi Strumenti 7

L,. Scrivania

f‘:g Fabbricati

Conti di contabilita

. Bilancio di previsione

; Rendiconto consuntive

)| Scadenze
Fornitori
Vodi di spesa

Banche

02008 cAB

Giomi di proroga di scadenza delle rate

€0,00

60035

0

il valore da ricercare

ticerca rapida

an v

Diitt esito

Documento elettronico Frecca

Codice BAN

€0,00

nnnnnn

I
pagament o,

| Archivio banche

programma u

ver

t
r

i zzer
per

richiesti.

bancar
vat 2 andc

dat i

data | a |
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della scheda del fabbricato, non €& necessario pertamtanaserir
scheda per ogni conto corrente condominiale bensi e sufficiente inse

sol o i dat i generici del | 6i stit
fabbricati.
Nell a sezione M. Av . iittn dancara dele |

modello concotdeon la banca.

Documento elettronico M. Av,

Diritti esito €0,00

Nella sezioneange deve essere indicato6i nt er val | o
identiiato con una numerazione comunicata dalla banca.

Nella caselida numerandicare il primo dato trasmesso dalla banca
che deve anche essere riportato nellta pasgiessivo in uso
attualmente

Da numero |1 A numero 94999

Progressivo attualmente in uso dal programma 456

Nella caselmnumeroindicare il range finale attribuito dalla banca.

La sezione deve essere compilata solo nel caso in cui Si provve
autonomamente alla stampa dei modelli M.Av. e solo per le banc
convenzioratn quanto non € possibile stampare autonomamente col
gualsiasi istityta tutti gli altri casi non deve essere compilata.

Nella casellzorrezione giorré possibile indicare il numero di aggiorni
da aggiungere ad ogni rata per posticipare la sicdidesteasa.

Si sottolinea che il programma permette la gestione dei M.Av. ¢
gualsiasi istituto bancario, solamente la stampa in proprio € limitata
banche che hanno aderito alla convenzione.

Per la lista aggiornata delle banche convenaidatitge il servizio di
assistenza tecnica al numeré34659.
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Archivio societa assicuratrici

Prima di i ndicar e
fabbricat o, N
nomnativo del | dassi
Accedere all 6ar chi
societa assicuratrici.

& Softamm 2011 O |

dat i del | a

necessartr

O inser.i

curazione.

Vi

Fabbricati in gestio| B Scrivania

Pa N
-9 Fabbricati

11 Prima nota

*J Conti di contabilits

4 Biancio di previsione

4 Rendiconto consuntivo

") Scadenze

2, Fomitori
Vod di spesa
Banche

Sodeta assicuratric

& condomini morosi

Responsabie Celuiaresy

Indirizzo eMail
Responsable Celllare:s)

Indirizzo eMail

Fie Visualizza | Vai | Azioni Stampe ricpilogative Servid  Stumenti 2

(0]

Ispettorato snistri

Studio peritale |

clvaic candc

Il nominativo sara disponibile per la selezione nella sebhbdeatie] f

sezione polizze.

| Archivio societa assicuratrici
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| dati deffabbricato

Scheda del fabbricato

Nella scheda del fabbricato vengono indicati tutti i dati relativi
condominio.

L ~ oy . o -
[ | Salva e chiudi E Annulla g Altre azioni é Stampe

Dati fabbricato | Dati vari | Gestione inguilini ed enti | Riscaldamento | Portiere | Catasto/Tavolare | Annotazioni

La scheda € suddivisa in due parti ben distinte: la prima composta ¢
seguenti sezidDatifabbricatg Dati VariGestione inquilini ed enti,
Riscaldamentd?ortiere Catasto, Annotazioni

La secondajsualizzata al centro della scrivgpoda la struttura del
condominio e i dati correlati.

- "+ Scale o raggruppament

- -1'. Unita immobiliari

- 2’ Condomini

- Tabelle millesimali

£ Rate ordinarie e straordinarie

- 4 Preventivi di spesa

- g Conti correnti collegati al fabbricato
[ 4 Polizze assicurative

- L Suddivisione automatica delle spese in prima nota
- Utenze del fabbricato

‘!H Ascensori

[++¥ | Servizi del fabbricato

- b\. Gestione acqua a fasce

- | ”{r’ Corrispondenza inviata con PostAmm
". % Corrispondenza e documenti

[Ea .?;. Fornitori da segnalare su Amministrare, com

I° parte:Dati fabbricato, Dati Vari, Ges#ioinquilini ed enti,
Riscaldamento, Portiere, Catasto, Annotazioni

Vengono indicati i dati generali riferiti al condominio: come ad esemy.
codice del fabbricato, il nome del condominio, l'indirizzo.
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In SoftAmnogni fabbricato e identificato dal redrnendiominio e da
un codice composto dalla lettera C + un numero.

Codice Descrizione

Mome fabbricato Condominio BIANCO

Indirizzo via Proven, 1

Cap 34100 Citta Trieste Provincia TS
Codice fiscale 00000000000

La numerazione viene proposta in automatico dal programma in fas
inserimento dati, ma puo, all'occorrenza, essere modificata.

Il fabbricato viene anche identificato con il noocomddatinio:
all'interno del programma si potra richiamare il fabbricato sia per cot
che per nome.

Nel campo descrizione pud essere inserita una breve descrizic
facoltativehe verraviau i zzat a nel |l 6al bero a
E' obbligatorio completare picdimdirizzo, cap, citta e provincia“, e
preferibile indicare il codice fiscale del condominio.

Esercizio dal 22f03/2010 Esercizio al 21/08f2011
MNumero rate 12 Arrotondamento 1.00 hd Per eccesso

' | Le rate del bilanco di previsione per questo fabbricato sono uguali fra lora
' | Richiesta del saldo dell'eserdizio precedente separato dalla 1°rata

' | Restituzione dei soli saldi a credito dei condomini

Completare le date del periodo di esercizio: si potra inserire quals
periodo di riferimento in base alle proprie necessita.

Dopo aver inserito dellegistrazioni in prima nota o dopo aver
eseguito un subentro, il periodo potra essere modificato solo con

| approvazione del consuntivo.
Completare il numero delle rate ordinarie richieste per il pagamento c
spese condominiali durante I'anno.

Il programan gestisce fino a 12 rate ordinarie e illimitate rate
straordinarie.

Indicare il numero di rate ordinarie richieste (- miax.112 ) e
I'eventuale arrotondamento: si puo scegliere fra i valori predefiniti de
minimo di 0,01 a un massimo di 1,00 euro.
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Se si desidera che l'arrotondamento delle rate avvenga per ecces
barrare la casella "per eccesso".

Se le rate sono uguali fra loro, barrare anche la casella "le rate
bilancio di previsione sono uguali fra loro", diversamente sa
obbligatorio, pendi redigere il bilancio di previsione, valorizzare le
percentuali richiamando ogni rata nella sezione a "destra" della sch
del fabbricato e indicare manualmente la percentuale di ogni rat:
consultare 6 a p p o s pet neagg®reifarnoaniani ).

La somma delle percentuali di tutte le rate deve essere pari a 100, s
indica pertanto che vi sono 4 rate, ogni rata avra la percentuale del 2
se vi sono 5 rate, la percentuale sara del 20% ... se si indica una s
rata, la percentuale da indichd®.e

N.B: nel caso si abbia scelto di barrare la casella "le rate sono uguali
loro" le percentuali delle rate verranno impostate in automatico
programma e pertanto non sara necessario valorizzare la percentt
come sopra descritto.

La personafiazione delle rate pud essere fatta solo dopo aver conclus
"l'inserimento rapido dei dati del condominio”.

Banca Unicredit v |_|
Filizle di Viia Battisti, 3 Provincia T5
Conto corrente 000001234530 Abi 02003 Cab 08335 Cin ¥
Codice Iban IT0200306335000012345300000 Sia 2341y ' | Intestato al fabbricato

Codice portafoglio

Nella seziorteancavengono inseriti i dati relativi all'istituto bancario e a
conto corrente del fabbricato.

Per inserire il nome delladaticcare sul pulsante che attiva il menu a
discesa, se il nome della banca non compare in elenco, cliccare
pulsante a destra del campohe permette I'accesso all'archivio degli
istituti bancari e inserire il nuovo dato.

Banca UNICREDIT -] 28]

Filiale di Trieste Provincia 15
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Indicare il numero dehto corrente del fabbricato, completo di tutte le
12 cifre. Se il numero del conto corrente indicato dalla vostra banc
inferiore a 12, e obbligatorio inserire degli zero prima del numero
conto (ad es. se il conto e 456Y8 si deve scriveré 8000
Completare tutti i campi riportati: ABI, CAB, CIN, filiale, provincia, Sl
IBAN.

| dati sono obbligatori per I'emissione di documenti di pagamento ¢
corretta compilazione del modello telematico F24, possono essere rey
sull'estratto cortancario o richiesti al personale della propria banca.
Se il conto corrente e intestato al fabbricato, barrareitdeststlla

al fabbricatal fine di ottenere le corrette intestazioni.

Il conto bancario collegato al conderdmivisualizzaee uilizzare

nella prima notadeve essere indicato nella sesipbnturacome
successivamente indicato, | 6i ns
inffatthon comporta | 6abbi.namento de

Nelh apposita sezianédicarese lo si da@dera la percentuale di mora
applicata nei casi di ritardato pagamento: il dato viene utilizzato
calcolo effettuato nello scldowati e pagati

Indicare inoltre i giorni di massimo ritardo calatesstilizzato nelle
ricerche dei condominiasio

Percentuale di mora 0,00 % Giorni di massimo ritardo concessi nei pagamenti 0

Esercizio dal 22/06/2010 Eserdizio al 2106/2011
Mumero rate 12 Arrotondamento 1.00 v Per eccesso

' | Le rate del bilancio di previsione per questo fabbricato sono uguali fra loro
' | Richiesta del saldo dell'eserdizio precedente separato dalla 1% rata

' | Restituzione dei soli saldi a credito dei condomini

Nel | 6appeopossibie: sezi one

1) Indicare se il saldo delle gestioni precedenti deve essere richie
separatamente dalla prima rata.

2) Decidere se il programma deve provvedere in ogni caso al conguz
dei saldi a credito con |laesth della prima rata ordinaria.
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T - o L = - .
| Salva e chiudi g Annulla g Altre azioni é Stampe ®

Dati fabbricato | Dati vari~ Gestione inquilini ed enti | Riscaldamento | Portiere | Catasto/Tavolare | Annotazioni

(7) La funzione permette di ripartire le spese sostenute durante 'anno fra il proprietario e l'eventuale inquiino direttamente nel
"~ bilancio di previsione & nel rendiconto di fine anno. La ripartizione avviene indicando, per ogni spesa preventivata e sostenuta,
l'eventuale percentuale di competenza dellinguilino. Le percentuali possono essere pre-mpostate nellarchivio delle “vodi di
spesa” oppure direttamente in fase di registrazione della spesa. La funzione ha il vantaggio di poter operare sulla singola
scrittura e non & percid necessario creare delle tabelle di ripartizione dedicate ai soli inquilini o conduttori. Le quote degli inquilini
sono visibil nei bilanc e non possono essere disattivate.

Nel |l 6apposita sezione  possibi

1) Attivare la ripartizione diretta delle spese fra proprietario e inquilino:
in questo modo nei preventivi e nei rendiconti verra incluso anche il n
dell'eventuale inquilino @sso al proprietario e verranno
automaticamente ripartite le spese di pertinenza come indics
nell'archivio delle voci di spesa o in fase di inserimento dati.

Tale funzione permette di ripartire ogni singola spesa al proprietari
all'inquilino senzavdp dedicare a tale scopo delle tabelle miHesimali
gruppi di spesaspecifici e permette inoltre di effettuare i conteggi su
ogni singola spesa inserita e non si & vincolati al gruppo di riferime
utilizzato per il conteggio.

Le quote dovute dagdjjuilini sono visibili nei bilanci e non possono
essere disattivate.

Fusione contabile di saldo e rate degli enti collegati

(7) Qualora due o pill enti siano stati collegati, & possibile attivare anche la funzione “fusione” degli enti, La fusione degli enti

"~ permette di ottenere un'unica posizione per le richieste di pagamento, sollediti e registrazioni di tutti gli enti che sono stati
collegati ottenendo in questo modo un risparmio econamico per i diritti bancari e una gestione pit semplice per il condomina.
Eventuali saldi a credito vengono immediatamente conguagliati. Una volta attivata la fusione non & opportuno disattivarla fino
allapertura del nuovo esercizio. In preventivi e rendiconti gli enti non vengono uniti permettendo in questo modo di analizzare
le singole posizioni.

2) Attivar¢a fusioneontabile degli enti collegati che permette di inviare
un'unica richiesta di pagamento, un'unica convocazione e un un
sollecito di pagamento al proprietani dnita immobiliari, all'interno

dello stesso fabbricato ( ad esempio appartamento e box, cantina, et
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millesimi di proprietenelle ripartizioni e nei rendicoméngono
mantenuti separati.
Eventuali saldi a credito vengono immediatamaatgiabsg tutti gli

enti collegati prima di procedere alla richiesta di pagamento di qua
preventivato.

Per spostarsi nelle altre sezioni é sufficiente cliccare sul tito
corrispondentédti vari riscaldamento, portiere...

Anno acquisizione 2009 C.F. Amministratare
Mese assemblea Maggio -

Compenso dell amministrazione Esercizio in corso
MN® Enti 20,50 Totale entrate
Compenso per ente 10,00 Totale uscite

Tatale compensi 205,00

Ultimo agg. compensi 20/04/2004

Dettagli del Fabbricato
[ Unico proprietario dellimmabile (TK16U) Mumero ascensori
/| Riscaldamento centralizzato Mumero dipendenti
[] Antenna TV centralizzata
Acqua centralizzata
Escludi il Fabbricato dagli studi di settore (TK16U)
/| Disinfestazione
/| Giardina
| Portiere
Pulizia
Tabelle millesimali

Mumero di decimali da visualizzare nelle tabelle millesimali di questo Fabbricato 2

Nella sezioneati vari in particolare viene inserito il totale delle

competenze delllamministratore, dato utilizzato successivamente

programma per I'emissione di fatture dello studio.

E' possibile inoltre personalizzare per ogni condominio il numero
decimali visuadati in rendiconti e preventivi nel seguente campo &
scelta multipla:

Tabelle millesimali

Mumero di decimali da visualizzare nelle tabelle millesimali di questo fabbricato 4 v
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la compilazione delle sezioni riscaldamento, portiere e annotazioni
sola consultazione, per la corretta compilazione é sufficiente legger
indicazioni riportate su ogni@amp

Catasto
Comune censuario - sezions
Foglio mappa

Particella | mappale [ P.c.n. | numera

Tawvolare

Comune censuario

Partita Tavolare

() In Italia coesistonao attualmente due sistemi di pubblicita immobiliare: da una parte la
trascrizione nelle vecchie province, improntata alla Legge Francese del 23 marzo 1855;
dall'altra il sistema tavolare.

1l sistema tavolare & un iskituko derivato dalla legislazione austro-ungarica rimasto in
vigore nelle seguenti province: Trenko, Bolzano, Trieste, Gorizia ed in alcuni comuni
delle province di Udine, Brescia, Belluno e Vicenza.

I dati qui inseriti vengono automaticamete riportati nelle schede delle unita immobiliari
collegate ai condomini,

| dati inseriti catasto/tavolargengono riportati nelle unita immobiliari
del fabbricato.

Nella sezione a destra si visualizzano i restanti dati: le scale
raggruppamenti, unita immobiliari, i nominativi dei condomini, delle tal
millesimal gruppi o conti ), conto corrente del fabbricato ma anche d
come polizze o utenze.

Durante l'inserimento rapido non € possibile accedere a questa sezior
Quando si procede all'inserimento dei dati del fabbricato € obbligatc
dopo aver compil@@tima sezione della scheda del fabbricate, cliccar
sul pulsantisalva e chiudi¢ seguire le istruzioni proposte a video , i
dati potranno successivamente essere visualizzati, modificati e
completati in "struttura del condominio e dati corretadgjgiei
informazioni consultare il manuale nella sessdnento dei dati di

un fabbricato

A completamente della sezione, si consiglia di consultare inoltre il cap
strutturadel condominio e dati correlati
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Struttura del condominio e dati correlati

Accedere alla scheda del fabbricato, dal menu principale cliccare
pul sante fAstrutturado.

0 Struttura

: Visualizza la struttura del fabbricato selezionato |

Sono presenti le seguenti sezioni:

- "+ Scale o raggruppament

-' % Unita immobiliari

- ?—, Condomini

[ | Tabelle milesimali

- E_ Rate ordinarie e straordinarie

- 4 Preventivi di spesa

- g Conti correnti collegati al fabbricato
[ 4 Polizze assicurative

- L Suddivisione automatica delle spese in prima nota
- Utenze del fabbricato

ﬂ Ascensori

[++¥ | Servizi del fabbricato

- @ Gestione acqua a fasce

- | ‘;P’ Corrispondenza inviata con PostAmm
". 4 Corrispondenza e documenti

[ l,?* Fornitori da segnalare su Amministrare. com

SCALE 0 RAGGRUPPAMENTI.

La suddivisione in scale o raggruppamenti puo essere utile quand
fabbricato € diigliso in due o piu scale ( ad esempio scala Ae B) o du
0 piu raggruppamenti ( appartamenti e box, cantine o negozi ).
Quando si registrano le spese nei preventivi e nei rendiconti € possi
indicare, se necessario, su quale scala la spesa @esedebgisn.
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L'uso della funzione non e obbligatorio in quanto si possono ottene
medesimi risultati inserendo una tabella millesimale/gruppo di spesa
ogni scala.

La suddivisione non deve essere utilizzata nel caso vi sia UNA sola
scala.

Se si aiva la funzione TUTTI gli enti devono essere collegati ad una
scala o raggruppamento e viceversa, in nessun caso un ente puo
essere lasciato senza abbinamento cosi come ogni scala inserita
deve essere abbinata a un nominativo

Le scale devono essereatglin fase di inserimento dati del fabbricato
seguendo le indicazioni proposte dal programma oppure si pi
procedere, dopo l'inserimento dei dati del fabbricato e dei condon
manualmente:

1) inserire, dalla scheda del condominio e nella sezialedascale
struttura del condominio e dati correlatia o piu scale cliccando sul
pulsantgnuovo]della barra di menu del fabbricato

e compilare tutti i dati (il codice scala deve essere solo numerico)

2) abbinare la scala di appartenenza nella sat@mu#odgho

0 piu semplicementamitealtre azionr mostra dettaglio e quote
tabelle millesimatiella sezione dkttaglio datiutilizzando la colonna
"scala" indicare il nuntEita scala per ogni condomino.

N.B. la scala deSE MPREssere identifita con un humero € non con
lettere.

In preventivi e rendiconti, qualora la spesa sia di pertinenza di una sc
si deve specificare il codice della scala di appartenenza.

TABELLE MILLESIMALI

La tabelle millesimali o gruppi di spesa contengficientcaéfizzati

dal programma per effettuare i conteggi di quanto dovuto da of
condomino per ogni spesa inserita in prima nota.

Il risultato del conteggio viene visualizzato nel rendiconto di fine gestic
Le tabelle devono essere indicate idi faserimento del fabbricato e
vengono visualizzate regtflattura del fabbricato e dati correlati
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Ogni campo della tabella deve essere valorizzato e non € possit
inserire delle tabelle con un totale pari a zero.

Il numero delle tabelle deve eessdicato in fase di inserimento del
condominio, se, dopo l'inserimento, si desidera inserire una nuova tat
cliccare sul pulsarjtaiovo] dalla scheda del fabbricato dopo aver
evidenziato la sezione TABELLE MILLESIMALI nella struttura ¢
condominio.

Compare la seguente scheda:

SoftAmm 2011

Archivio tabelle

[seneral

Spese generali
E' un gruppo di spesa a contatore
E' un gruppo di spesa a contatore con [uso delle fasce

E' un gruppo con un saldo diiparto di un'altra gestione

Eventuali descrizioni dei coefficenti di moltipicazione B nemaTE=E)

moltiplicano per il valore

indicato le quote inserite

R S, nelle tabelle milesimali &/o
gruppi di spesa

Nome coefficiente 1

Nome coefficente 3

Nome coeffidente 4

Periodo di competenza per subentri di inguilini
Dal Al

Dal Al

Indicare il tipo di quota ( millesimi, coefficienti ) la descrizione breve
visualizzare in alcune stampe di tabelle e la descrizione completa
preventivi e rendiconti.

La casella "ordinamento su preventivi e ténd&an riportare, di
consueto, lo stesso numero della tabella ma pud all'occorrenza, ess
modificata tenendo conto che il valore di ordinamento non deve ess
attribuito a piu di una tabella.

Per le tabelle a contatore, barrare la casella "E'cudi ggpega a
contatore™: il programma permettera di inserire una vecchia lettura e
nuova ottenendo una differenza che verra utilizzata dal programma p
conteggio.
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| valori delle letture a contatore possono essere inseriti solamente d
scheda del tabella cliccando sul pulgaatea e chiudicome di
seguito illustrato al punto A.

| valori delle altre tabelle possono essere inseriti:

A) compilando lo schemaialigzato, dopo aver cliccatfsauae

chiudi

|£ | SoftAmm 2011 [_Jﬁ
T

Tabella millesimale Generali
Tabella fident per i calcoli
Fabbricato :

Salva e chiudi A Stampa
" —

ice  Unita Posizi... Tipo Condomino Differenza

1 lato si... @ RossiMario 234,0000

2 L?_l Giuseppe Bianco 22,0000

3 L}_l Rosa Lucia 45,0000
4 L?_l Marrone Marco 222,0000 | =

5 L}_l Rosa Lucia 345,0000

6 :2 Bianchi Luigi 132,0000
Ll

« | — Tl =0

e

Cliccargsalva e chiudperconfermare i dati.

B) accedendo alla scheda Fabbricato e premendo il tasto rapido F1
compil ando | a col onna di pert
millesimali 0.

E' attivo il pulsafitepia e incollgoer trasferire i dati da e verso Excel.
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| &) SoftAmm 2011 [

Dettaglio della struttura del fabbricato
incipali relativi ai ed alle quote delle tabelle millesimali.
colla da altri prog cel.

( Condomini | Gruppi o Tabelle millesimal~ Quote tabelle milesimaii
Codice  Unitd  Nominativa condomino Mill. Propr. 1 Generali 2 Uguali 35cale 4 Giardino 5 Spurgo
1 1 Rossi Mario 234,0000 234,0000 1,0000 22,0000 33,0000 11,0000
2 2 Giuseppe Bianco 22,0000 22,0000 1,0000 45,0000 333,0000 5,0000
3 3 Rosa Luda 45,0000 45,0000 1,0000 222,0000 232,0000 15,0000
4 4 Marrone Marco 222,0000 222,0000 1,0000 345,0000 232,0000 -11,0000
I 3 3 Rosa Luda 345,0000 345,0000 1,0000 132,0000 80,0000 11,0000 Il
& 3 Bianchi Luigi 132,0000 132,0000 1,0000 0,0000 90,0000 10,0000
TOTALL 1000,0000 1000,0000 6,0000 766,0000 1000,0000 41,0000
3

Chudere la schermata per salvatedanh il pulsartme]

Al l 6interno della scheda dell a
"coefficienti" viene utilizzata per moltiplicare gli importi della tabella
una guota prefissata.

Valorizzare ilcanmipe oef f i ci ent ed, ad esem
tabella e inserire il coefficiente da utilizzare.

RATE

Per richiedere delle rate di pagamento ovvero degli acconti in bas
guanto preventivato nel bilancio di previsione indicare nella case
"numeroidate” della scheda del fabbricato, il numero delle rate ordina
da richiedere: da un minimo di 1 a un massimo di 12.

MNumero rate 12 Arrotondamento 1.00 v |:| Per eccesso

Le rate del bilando di previsione per questo fabbricato sono uguali fra loro
Richiesta del saldo dell'esercizio precedente separato dalla 1% rata
Restituzione dei soli saldi a credito dei condomini

Sempre nella scheda del fabbricato, indicare I'arrotondamento
utilizzare nelle rate scegliendo un valore fra 0,01 edrraneo g2do

si desidera, la casella "per eccesso".

Barrare la casella "le rate del bilancio di previsione" sono uguali fra |
se non si barra la casella le radevono essere impostate
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manualment@accedendo, dalla struttura del fabbricato, alladscheda
ogni rata.

- ‘v Scale o raggruppamenti

-' ‘? Unita immobiliari

- l?* Condomini

[ | Tabelle milesimali

~1®rata ordinaria - 22/06/2011 - 8,37 %
~2®rata ordinaria - 23/07/2011 - 8,33 %
~3%rata ordinaria - 24/08/2011 - 8,33 %
+-4°rata ordinaria - 25092011 - 8,33 %

Cliccare su ogni rata e verificare la scadenza e la percentuale.
Il totale della somma della percentuale delle rate deve essere 100 ar
se si richiede una sola rata.

Per modificare il mese e il giorno di scadenza scegliere drauovo va
nell'apposita casella e cliccqsaba e chiudi].

[ Archivio rate [ S |

Archivio delle Rate

iene | dati delle rate che verranno
aenerate dai biland

Indicare il numero della rata

i Salva e chiudi E Annulla ®

Mumero rata 1 Tipodirata : Ordinaria

Descrizione 1% rata ordinaria

Eventuale data del bilancio straordinario

Scadenza

Data di scadenza della rata 22062011

Percentuale di calcolo della rata 8,37 %
k.

La descrizione della rata pud essere modificata nella casel

"descrizione", la dicitura viene riportata nei documenti di pagame
emessi.
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In caso di errore € possibile cancellaremyitestaioni dell'utente.
Accedere alla struttura del fabbricato e cl|mea®one rajecosi
come illustrato:

Dettaglio struttura

are (doppio dick), inserire llare un qualsiasi

. Muovo i Situazione rate & Riporta i saldi é Stampa etichette g Stampa fax
J . Modifica ‘ Ripartizione acqua " Ordina alfabeticamente é Stampa buste g Stampa servizi
Scheda Deﬂa lio ,3 Lanc::ll.: t, Duplica fabbricato é Stampa lettere
e

Altre azioni Stampe

Tutti i dati inseriti dall'utente verranno sostituiti con quelli di defz
impostati dal programma.

Se non é stata barrata la caYellaate sono uguali fra loro" sara
necessario indicare nuovamente la percentuale di ogni rata e la |
scadenza.

Se assieme alla prima rata viene richiesto anche il saldo dell'eserc
precedente, NON barrare la casella "richiesta del salduzidell'eser
precedente separato dalla prima rata" presente nella scheda ¢
fabbricato.

| saldi a credito verranno detratti dalla prima rata e sulle successive
ad esaurimento.

Dopo le impostazioni sopra indicate e possibile procedere con la ste:
del bdncio di previsione, la sua approvazione e la stampa.

Le rate ordinarie possono essere numerate solo da 1 a 12, i numeri
successivi sono riservati per la rate di sistema e non devono essere
utilizzati

CONTI CORRENTI COLLEGATI AL CONDOMINIO

Il programm@ermette di gestire, per ogni fabbricato, un numero illimita
di conti correnti bancari, conti cassa e fondi di riserva.

Nell' apposita sezione, all'interno della scheda del fabbricato, si dev
inserire i conti collegati, indicando quale di esscipalepin prima

nota.

Per inserire un conto collegato al fabbricato:
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1) accedere alla sezione "conti ca@ldghbricato

Dettaglio struttura
Struttura Fabbricato - €1 - Condominio "Bianco™

€ La struttura del fabbricato non evidenzia anomalie

+ % Scale o raggruppamenti

B R, Unita immobiliari

\? Condomini
| Tabelle millesimali
3'57 Rate ordinarie e straordinarie

3- Preventivi di spesa
-/ Polizze assicurative
il i Suddivisione automatica delle spese in prima nota

cliccare sul pulsafrtaovo]per inserire un nuovo conto.
2) abbinare il conto al fabbricato compilando la segdante sche

Il conto deve essere scelto fra quelli gia esistenti e proposti nella cas
"codice conto".

| Struttura del condominio e dati correlati 48


















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































