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Capitolo I  

Parte generale 

Caratteristiche tecniche 
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Prerequisiti di sistema e componenti aggiuntivi 
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Start up 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 



  | Start up 18 

 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 



  | Start up 19 

 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

¶ 

 



  | Primo avvio di SoftAmm 2009 20 

 

Primo avvio di SoftAmm 2009 

 

Per avviare SoftAmm 2009 cliccare sullõapposita icona SoftAmm 2009, 

presente nella scrivania di Windows e creata dal programma di 

installazione. 

 

 

Dal men½ principale selezionare il pulsante òattivazioneó. 

 

 

 

Appare la schermata òAttivazione SoftAmm 2009ó. 

 

 

 

Inserire il codice a 25 cifre fornito dal servizio di assistenza di Softime e premere il 

pulsante òAttivaó oppure premere il pulsante òAccedi alla versione dimostrativaò  per 

provare molte delle funzionalità presenti in SoftAmm 2009 su un massimo di due 

fabbricati. 

Se si sta utilizzando SoftAmm 2009 in versione Rete è necessario prima configurare i 

parametri di connessione al Server mediante il men½ Start (o lõapposito pulsante avvio di 

Windows Vista), Programmi, Softime snc, SoftAmm 2009, Configura Connessione 

SoftAmm 2009. Lõoperazione va fatta su tutti i computer dove viene installato il 

programma. ( Vedi òconfigurazionió ). 
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La Scrivania di SoftAmm 2009 

 

La prima videata che appare quando si avvia SoftAmm 2009 è la Scrivania. 

 

 

 

La sezione centrale permette di accedere alla documentazione, alle richieste di 

assistenza via Skype o in tele-assistenza, di collegarsi ai siti internet www.softime.it e 

www.amministrare.com, ai servizi di postalizzazione e di backup dei dati, ai link rapidi 

per redigere il preventivo di spesa, il rendiconto, effettuare dei solleciti, etc. 

Per accedere alle funzioni desiderate è sufficiente cliccare sul relativo link. 

Il menu, in stile Outlook, posto sotto la scrivania, permette di accedere agli archivi di 

uso più comune ovvero: 

 

¶ scrivania 

¶ strutture 

¶ prima nota 

¶ fatture ricevute 

¶ scadenza 

¶ fornitori 

¶ gestione lavori 

 

http://www.softime.it/
http://www.amministrare.com/
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Per accedere a queste sezioni è sufficiente cliccare sul pulsante di collegamento rapido, 

maggiori informazioni su ogni sezione possono essere reperite accedendo alle relative 

guide in linea. 

 

La sezione a destra: 

 

 

 

 

 visualizza tutti i fabbricati inseriti indicando i dati minimi: periodo di esercizio, indirizzo 

e codice. 

 Unõeventuale iconaófogliettoó ricorda che lõesercizio in corso ¯ scaduto, la 

seconda ricorda che sono state emesse delle rate anticipate. 

 

Dal menù principale: 

 

 

 

si accede alle altre sezioni del programma e alle funzioni disponibili. 

 

Nella sezione Ricerca rapida: 

 

 

 

Inserendo un nome e premendo il pulsante òInvioó compare la scheda riferita al 

nominativo con i dati inseriti; si possono ricercare in modo rapido condomini, fornitori 

e fabbricati, la ricerca può essere affinata indicando eventuali parole che devono essere 

incluse nei risultati indicando il valore nella sezione a destra. 
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Dalla sezione File è possibile: 

 

¶ inserire un nuovo elemento: fabbricato, fattura, scadenza. 

¶ importare un singolo condominio da esportazioni precedenti 

¶ uscire dal programma 

 

 

 

Dalla sezione Visualizza è possibile: 

 

¶ visualizzare il riquadro dei fabbricati se è stato chiuso 

¶ visualizzare la scrivania o lo spazio di lavoro 

¶ ridisporre in automatico le schermate se avete chiuso delle schermate o 

modificato la loro grandezza 

 

Dalla sezione Vai è possibile accedere agli archivi indicati. 
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Dalla sezione Azioni è possibile accedere alle operazioni indicate. 

 

 

 

Dalla sezione Servizi è possibile accedere alle operazioni indicate. 

 

 

 

Dalla sezione Strumenti è possibile: 

 

 

 

¶ richiamare la calcolatrice 

¶ accedere alla sezione di personalizzazione di stampe, intestazioni, percorsi 

¶ cambiare il tipo di grafica del programma ( temi del desktop ) 

¶ accedere alla sezione di assistenza a seguito della richiesta de parte dei tecnici 

Softime. 
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Inserimento rapido di un fabbricato 

 
Per inserire un fabbricato, cliccare sul pulsante òNuovo fabbricatoó. 

 

 

 

Completare tutti i dati della scheda del condominio, in particolare le caselle con lo 

sfondo rosa, e cliccare sul pulsante SALVA E CHIUDI. 

Inizia lõinserimento guidato di un nuovo fabbricato.  

Premere il pulsante òavantió. 

 

 

 

1) Indicare il numero di enti del condominio: è necessario inserire un ente per 

ogni unità alla quale si desidera abbinare dei millesimi. 

Se un condomino è proprietario di più enti, inserire il nominativo tante volte 

quanti sono gli enti, in un secondo momento sarà possibile procedere con 

lõunificazione degli enti collegati. 

 

2) Indicare il numero delle scale o dei raggruppamenti del fabbricato. 

Se vi è una sola scala non indicare alcun numero.  

La funzione scale può essere attivata anche per indicare box, cantine, altri 

numeri civici. 
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3) Indicare il numero delle tabelle millesimali. 

Se necessario, in un secondo momento, sarà possibile aggiungere ulteriori 

tabelle. 

 

 

 

Cliccare su òavantió. 

Compare una scheda nella quale inserire i nomi dei condomini, gli indirizzi e gli altri dati 

correlati. Completare tutte le caselle. 

Prestare attenzione al saldo di partenza del condomino e alla scala di appartenenza. 

 

 

 

Cliccare sulla linguella òtabelle millesimalió per inserire i nomi dei gruppi di spesa.  

Cliccare successivamente su òquote tabelle millesimalió per inserire le quote delle 

tabelle. 

Eõ attivo il pulsante di copia e incolla per copiare le quote da un gruppo allõaltro o da 

excel. 

 

Per concludere lõinserimento cliccare su FINE. 

In qualsiasi momento è possibile ritornare in questa videata per apportare modifiche o 

integrazioni dei dati del fabbricato, mediante il menù AZIONI-MOSTRA DETTAGLIOé 

presente nella scheda del fabbricato. 
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